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2. OBJETIVO

Ofrecer a la Asociaciéon una herramienta de trabajo que contribuya al cumplimiento eficaz y
eficiente de la misidn y visidn, a través de las politicas y objetivos definidos.

3. ALCANCE

Este instructivo va dirigido a todos los colaboradores de la Asociacion Colombiana de Ciudades
Capitales — Asocapitales, que hacen parte de los Macroprocesos Direccién Estratégica, Misional,
de Apoyo y Seguimiento, Monitoreo y Control. Asi mismo, busca constituirse como un documento
completo y actualizado, que establezca un método estandar para la ejecucion de los procesos de
la Asociacion.

3. NORMATIVA

Instructivo para la elaboracion y control de los documentos de la Asociacion (MDE-PI-I-01)
Politica de comunicacidn interna y externa de la Asociacion (MDE-CRI-PLT-01)
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9. RESPONSABLE POR EL DOCUMENTO
Comunicaciones de la Asociacion Colombiana de Ciudades Capitales — Asocapitales.
10. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS FECHA
01 Documento Nuevo 03/03/2021
02 Inclusion de pagina para cierre de la 27/09/2022
presentacion con cddigos QR
11. FIRMAS
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Asesor Comunicaciones Sdcretario General

;o \
\

Mariam Hadra Rolon Emilio Rueda Lopez




