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1. OBJETIVO

Definir los lineamientos para la prestacion del servicio de defensa de los intereses de las
ciudades capitales a través de actuaciones procesales en los procesos judiciales en los que son
parte, estableciendo de forma clara y sistematica las actividades propias del pngpedimiento. Lo
anterior, conforme la normatividad vigente y demds regulaciones que en la materia-aplican.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para la Direccién Juridica, proceso que Ildera'fa p f.sta ' del servicio
K77 “
en Asocapitales. También aplicard para todos los proces’@s m

|onales _que sea necesario
involucrar teniendo en cuenta las tematicas sobre Ias cuaﬁes trate ,

la ,actL;aC|one5Jud|C|ales.

El procedimiento inicia con la recepcion de la s_ tud Q Ia ,enhf;caaon de los casos en los que

ciudades capitales son parte dentro de procesos Jﬂdlmafes U ctakmina con la radicacion ante el
/urso del proceSOJudlaaI

respectivo despacho judicial y el seguimiento al

3. NORMATI\/IDAD """

e Constitucion Pohﬁca de Colomb|a
e |leyl1437de 2011 “P ' “la cual se explde el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de
lo Contenc:oso Admlmstratwo

4.-DEFINICIONES

Jurlsdlcaonal mediante el cual el proceso se realiza y que produce sus efectos principales,
de modo directo e inmediato en el proceso?

! Medina, E. (8 de mayo de 2020). Preparacién y desarrollo del acto procesal. Universidad abierta y a distancia de
México




Tipo de documento: Procedimiento VERSION 03
Macroproceso: Misional Vigente a partir
Asociacidn Colombiana Y Iy T :
de Ciudades Capitales Proceso: Direccion Juridica de: 24/01/2023
= Titulo: Procedimiento de actuaciones Codigo:
procesales MM-DJ-P-01

e Altas Cortes: Organos de cierre de las tres principales jurisdicciones del sistema judicial.
Segun la Constitucién Politica de Colombia estos 6rganos de cierre son la Corte Suprema
de Justicia (Jurisdiccion ordinaria), la Corte Constitucional (Jurisdiccion Constitucional) y el
Consejo de Estado (Jurisdiccidon contencioso administrativo). (Constitucion Politica, 1991).

e Alegatos de conclusién: “E/ alegato es una variante de la argumentacion juridica que
formulan las partes en un proceso judicial, y en algunos procedimientos ﬁdgg{nistratfvos,
antes de adoptar la decision que pone fin a la actuacqu.fa;?&&-sﬁga??a{aﬁ?%dg%dicha
argumentacion es la presentacion sistemdtica y persuasiva dg unavers:onfactfcfa y jajﬁdica
sobre el objeto de litigio”?. A 5 %

e Coadyuvancia: Consiste en la asistencia o ayuda que esta asociacio
capital que actle como demandada o demandan‘gefzée;,!‘g;'(} e un""'p;gpces'c"i judicial, sin que

7

rinda’a una ciudad

se extiendan los efectos juridicos de la sentencia®: ‘
Pntervencion furidica que puede realizar
tucionalidad que se llevan ante la
,se declara la exequibilidad o

inexequibilidad de una norma®. . :
e Recursos: “Los recursos se conciben.cémo garantfas que permiten a las partes sometidas
a una controversia o litigio discutir sobre las decisiones y someterlas a un nuevo escrutinio,

por parte de la misma afitoridad o poriun superior jerarquico, con el objeto de obtener su
revocatoria o modificacidn, acorde co
lograr la realizacion de Ioéiiﬁines que se persiguen con cada proceso”>.

4

los intereses de quien los promueve y con miras a

5..PROCEDIMIENTO ACTUACIONES PROCESALES

2 Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado (3 de mayo de 2018). En:
https://conocimientojuridico.defensajuridica.gov.co/estructura-metodologica-alegato-conclusion/

3 Concepto propio construido a partir del articulo 71 del Cédigo General del Proceso. Ley 1564 de 2012.
4 Concepto propio

3 Corte Constitucional. Sentencia C-282 DE 2017. 3 de mayo de 2017. M.P Luis Guillermo Guerrero
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NO. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
INICIO

Recibir la solicitud o identificar los
casos en los que ciudades
capitales son parte dentro de
procesos judiciales diferentes a
las intervenciones ante la Corte

seguimiento al plan estratégicoy

el plan de accién de Asocapitales”|

1 R Director Juridico
Constitucional o a las demandas
instauras por Asocapitales, ya que
estos dos tipos de procesos
judiciales tienen sus propios
procedimientos.
Incluir el proceso dentro de la Sj;e;guimiento a procesos de
herramienta de seguimiento a i fitigio estratégico (Cadigo:
rocesos de litigio estratégico i, S, ™ %, MM-DJ-F-01
a5 s BICO Y e oordinador del area®, 2 ) ¥
en la Herramienta de [~ Herramienta de

seguimiento  al  plan
estratégico y el plan de
accion de Asocapitales

Asignar la actuacion procéé;al.:_,a
3 | un profesional deapoyo de [a=
Direccion %, %

4

LCoordinador del drea

Herramienta de
seguimiento a procesos de
litigio estratégico (Cadigo:
MM-DJ-F-01) y
Herramienta de
seguimiento  al plan
estratégico y el plan de
accidon de Asocapitales

Definir fa_ ‘estrategia” de la
l-acteacion procesal necesaria que

Director

Juridico

Y

Documento digital o través de

1 i i C nicacio

4 I'se debe desarrollar para IaPrfersmnaI(es) de Apoyon?e.dlos de comunicacion
| defensa-de las ciudades capitales psignado(s) digital

. gl ) Correo electrénico o a través

Comunicar la estrategia a la |.. -~ : e

5 it tead ot Director Juridico de medios de comunicacién
3P digital

6 Desarrollar la actuacion procesal |Profesional(es) de  ApoyoDocumento, tales como

necesaria asignado(s) coadyuvancia, recursos,

8 El cargo de coordinador del drea no se encuentra dentro del manual de funciones, sino que es una designacion

informal que realiza el Director Juridico
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alegatos de conclusidn, etc

: o = Documento tales como
Primera revision y correccion de - ; !
7 | AR I Coordinador del area coadyuvancia, recursos,
dEEiacioi PracEsa alegatos de conclusién, etc
30 o Documento  tales como
Segunda revisidn de la actuacion | . i
8 I Director Juridico coadyuvanc;a:,‘ iy, recursos,
procesa alegatos de conclusion, etc
: : . Documento., tales ,COMO
Realizar las correcciones Profesional(es) de  Apoyo
9 licitad  cizhadols) coadyuvanma recursos
B & alegatos'de conclusuon etc
s Doctmento, tales como
Aprobar la versiéon final de la |.. e W
10 i | Director Juridico coadyuva;u:l Yod) recursos,
B P g alegatosde conclusnon etc
Presentar la actuacion procesal a : -
11 | la directora Ejecutiva para su [Directora ejecutiva Co eg;jéléctro’nico, calendar
aprobacion Y.
7 ; J'Gibrreo electrénico o a través
Presentar la actuacion procesal a | . ‘ 4 : ey
12 : : e, Director Jul de medios de comunicacion
la ciudad capital solicitante P i
B, digital
Radicar la actuacién procesal | 2.
. Profesionalfes de  Apoyo b
13 | ante el respectivo despacho ~ t:‘)' POYOorreo electrénico
judicial
Realizar seguimiento al curso deJ
proceso judicial. ' k-
En caso de que el falka sea
favorable, se , termina ™, el i d i
procedimiento. : =) Herramienta _g§egU|m|e(1t9 a
i VER ot 058 ‘que el fatlo e “Director Juridico ylprocesos de litigio estratégico
* del Profesional(es) de  Apoyo(Codigo: MM-DJ-F-01)
contrarigg spretensrones ea asignado(s) Documento fisico o digital
cnudad capltal ,se ‘interpondran
las.”““=demds actuationes
procesales neécesarias  y se
“Seguira con laactividad No. 15.
°| Actualizar el estado del proceso " — Tt
“dentro de™a herramienta de Profesional de Apoyo Direccién G i e
5 seguimiento a procesos de litigio Juridica progesas de litiglo estrategico
syimiegio a p g (Codigo: MM-DJ-F-01)
estratégico
Definir la estrategia de la nueva Dlrectgr Juridico yDocgmento digital o tra.ves.Qe
16 Profesional(es) de  Apoyomedios de comunicacion

actuacion procesal

asignado(s)

digital
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Comunicar la estrategia a la |.. . Corree glectronlco i) S
17 | . Director Juridico de medios de comunicacion
ciudad capital o
digital
Documento fisico o digital
18 Desarrollar la nueva actuacién [Profesional(es) de  Apoyofales como coadyuvancia,
procesal asignado(s) recursos, alegatos de
conclusion, etc
Documento ""ﬁé‘rco o digital
Revisar | i version de . ;
19 evisar la primera vers la sordinsdor del Sria tales -eomo ;oadyuyanma
actuacion recursos alegatos 2, del
conclusion, etc”
Doc ment@ ﬁsnco ° dlgltal
Revisar la segunda versién de la |_. 2. > e
20 5! & Director Juridico
actuacion 50S)
conclusion, etc
Documemto fisico o digital
21 Realizar las correcciones [Profesional(es) . / Apoymltales, omo coadyuvancia,
solicitadas asignado(s) recursos, alegatos de|
__konclusién, etc
& “Documento fisico o digital
Aprobar la version final de : N ncia
29 P ba?’ a la DirectorNyridicy, tales como coadyuvancia,
actuacion % recursos, alegatos de
conclusion, etc
Presentar la nueva actuacion | ‘. s,
23 | procesal a la directora EJECUtIVEi Direct'o,;;a &jecutiva Correo electrénico, calendar
para su aprobacion ;7
| % . ; Correo electrénico o a través
Presentar a ciudad capital | . .2/ | . : e
24 v p DirectorJuridico de medios de comunicacion
solicitante %, i
AN digital
R - = t b ot . e
25 adicar .ant_ej_. el , respectivo Prpfesnonal(es} de ApoyOCorreo ol Srritics
despachojudicial:, %7 asignado(s)
Herramienta de seguimiento a
7 Y procesos de litigio estratégico
Seguimiento.al’curso del proceso ; Cddigo: MM-DJ-F-01) vy
26 4 judicial 2 hlicissignaliwenpeyD Herramienta de seguimiento al
K plan estratégico y el plan de
accion de Asocapitales 2022
FIN
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Codigo general del Proceso. Ley 1564 de 2012, 12 de julio de 2012.
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7. RESPONSABLE POR EL DOCUMENTO

La Direccidn Juridica de la Asociacion Colombiana de Ciudades Capitales —Asocﬁgitg’les.

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

Documento Nuev

DESCRIPCION DE LOS CAMBI

26/05/2021

02

Ajuste de actividades y registro — herramien

tas codificadas | 29/08/2022

el 2. o
03 Unicamente a las coadyuvaneias sin

Ampliacién del procedimiento.para no¥
o2 fas,actuaciones

judiciales‘ﬁgforrﬁa_%gené@h 2,

acer, referencia
24/01/2023

9. FIRMAS

Everaldo Lamprea Montealegre

fmilio Rueda Lopez
Secretario General

. Director Juridico
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