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1. OBJETIVO

Definir lineamientos para la prestacion del servicio de asesorias legales no vinculantes sobre
temas de interés de las ciudades capitales. Lo anterior, conforme la normatividad vigente y

demds regulaciones que en la materia aplican.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con recepcion de la solicitud de la ciudad capttal otra dependencna de

la Asociacion o de actor externo y culmina con el visto bueno dei DlrectorJ y el envio de

la asesoria legal al solicitante.

3. NORMATIVIDAD

e Constitucion Politica de Colombia %,

e Ley5de 1992 “Por la cual se explde ef RegLamento del Congreso; el Senado y la Camara de
Representantes". U

e Ley3de1992 “Porlacualse exp|den normas sobre las Comisiones del Congreso de Colombia

y se dictan otras d|5p05|C|ones

e Plan Nacional de Desarrollo 1
e Ley 1437 de 2011 ”P@r la,cual se exmde el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo

Contenmoso Admmlstratlvo

iz

4DEFINICIONES

Asesoria legal: Respuestas verbales o escritas de indole juridica emitidas sobre solicitudes
realizadas por ciudades capitales, dependencias internas de la asociacion, congresistas,
Gobierno U otros actores externos?.

! Concepto propio
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5. PROCEDIMIENTO ASESORIAS LEGALES NO VINCULANTES SOBRE

TEMAS DE INTERES DE LAS CIUDADES CAPITALES

NO. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
INICIO
Recibir la solicitud de emision ]
de una asesoria legal de alguna Herramiénta-de s Me,nto
1 | ciudad capital o afiliada, o de |Director Juridico al plan estratégico yel plan de
otra dependencia de la aeeion de Asocapitales; 2022
Asociacién “'
. e 7 de
Incluir la solicitud dentro de la . gy T,
herramienta de seguimiento al |Profesional de Apoyo;'ﬁ' ',',r{'s"%gumjlg}gto ol gl lon
2 i S 7 7, lestratégico, y el plan de
plan estratégico y el plan de Juridica % U, O gy :
accion de Asocapitales aac_;_/_g":lonf_:{;f/)de g
2022
Herramienta de
Asignar el requerimiento a un ., seguimiento  al  plan
3 | profesional de apoyo de la Coordiné_r delérea? estratégico y el plan de
Direccion % By accion de Asocapitales
2022
g ' Documento o a traves de
d S .;E{?fesiongl(es:}, de Apoyom.e.dios de ’comunicacién
., asignado(s) digital (Asesoria legal verbal
o escrita)
Realizar la revision de la'primera |~ e Eor ientagizies Tt e o
5 versitn desmasoriak. #7 Coordinador del area rr}e_dlos de ~ comunicacion
7, T, W digital (Asesoria legal verbal o
: lescrita)
| Realizar la% revision de la | - Docgmento Qi tidves .c’Je
6. seat N versitk do%a asesorfa Director Juridico me_dlos de ~ comunicacion
- i, /1 digital (Asesoria legal verbal o
; escrita)

2 E| cargo de coordinador del drea no se encuentra dentro del manual de funciones, por lo que es una designacion

informal que realiza el Director Juridico
3 El cargo de coordinador del drea no se encuentra dentro del manual de funciones, por lo que es una designacion

informal que realiza el Director Juridico
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Realizar  las  correcciones Profesional(es) de ApoyoDOCl{mento Bp-RE thevps .(,je
7 soligitadss L signadols) medios de comunicacion
& digital (Asesoria legal verbal o
escrita)
Documento o a través de
Aprobar la version final de la |.. e medios de .., comunicacion

8 ; Director Juridico

asesoria digital (Asesorla Tegal verbal o
escrlta) b, g,

En caso de que se trate de

asesorias solicitados por el area

de Gobierno o de Congreso, se léndar

avanzara tal y como lo establece :

9 |el procedimiento transversal Directora ejecutiva ”*".&,Ewdenciaf/ ‘fespectivas  del
misional de emision de rocedimiento transversal
conceptos técnico — juridicos ‘—,mlswnal e aplique
frente a proyectos de ley o de i
actos administrativos )

7 ¥ 7
“Correo electronico o a traves
“z [de medios de comunicacion
10 Enviar o responder asesoria a digital
solicitante Herramienta de seguimiento
al plan estratégico y el plan de
‘ accion de Asocapitales
Dar cierre a la prestacion del
SErvicio, consignando “, la i . .
: aEe : .. [Herramienta de seguimiento
informacion respectlva en “la Profésional de Apoyo Direccién e
11 u ety to alagidica al plan estratégico y el plan de
erramienta ge segurmlefn i g accion de Asocapitales
plan estrateglc- y el p[ ?,,de
accion dé Asocapitales
FIN

6. RESRONSABLE POR EL DOCUMENTO

La Direéb'iséqqgﬁdica de la Asociacién Colombiana de Ciudades Capitales — Asocapitales.

7. CONTROL DE CAMBIOS
VERSION

DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS

Documento Nuevo

26/05/2021
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02 Ajuste de actividades y registro — herramientas codificadas 29/08/2022
Ajuste del nombre del servicio teniendo en cuenta que las asesorias
03 legales no solo se prestan como un servicio que requiere un 24/01/2023
concepto juridico, sino que también se realizan de manera verbal.

8. FIRMAS

f///-f B //

Everaldo Lamprea Montealegre
Director Juridico




